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AGNES-Priufendenfunktion: Hilfe fir Prifende Erstelldatum 26.07.2022

Hilfe fur Prufende

1. Vorbereitung

Mit der Prifendenfunktion wird es ermdglicht, dass Personen mit HU-Mitarbeiter*innen-Ac-
count direkt in AGNES Noten verbuchen kénnen. Dabei kann, je nach beantragten Rech-
ten, entweder fir die eigenen Prifungen oder aber fur die Prifungen der zugewiesenen
Prufer*innen verbucht werden.

Die Anweisung zur Freischaltung erfolgt durch QIS-Verantwortliche der jeweiligen Einrich-
tung, dies sind i.d.R. Referent*innen fir Studium und Lehre, im Zweifel aber der/die Studi-
endekan*in. Es genugt eine formlose Mail von den Berechtigten an das AGNES-Team, in
welcher der HU-Account der verbuchenden Person enthalten sein muss und die Namen
und die Prufer*innennummern der Prifer*innen, fur die verbucht werden soll. Ebenso
muss angegeben werden, ob eine Verbuchung mit Nacherfassung (Verbuchung von Leis-
tungen obwohl Studierende nicht zur Prifung angemeldet waren unter Ausschluss der
Voraussetzungspriifung) den Verbuchenden erlaubt werden soll.

Es wird aber sehr empfohlen, diese Daten in einer Tabelle zu pflegen, Verdnderungen zu
kennzeichnen und diese Tabelle dem AGNES-Team zu senden.

2. Login

Zum Anmelden nutzen Sie bitte
lhren HU-Account vom CMS (Com- ...
puter- und Medienservice). Dieser :
Account muss ein Mitarbeiter*innen-
Account sein.

Geben Sie zuerst Ihren Account und
Ihr Passwort ein.

Anmelden

Benutzerkennung rmustermh

Passwort  |ssseesse|

Login

Klicken Sie dann auf Login.

Probleme beim Anmelden?

Nach erfolgreicher Anmeldung kénnen Sie u.a. zwischen folgenden Funktionen wéhlen:

* TAN Verwaltung
Freischalten der Folge-TAN- ...

LISte z::?:l:»:nwlss 2013/14 7
Herr Hubertus Mustermann [mustermh]  Rolle: Priferfin
* Leistungsansicht: Veranstsltungen Startsete
H H H H Yorlesungsverzeichnis
EInSICht In dle VerbUChten Prifungen und Leistungen Werbung
Leistungen der letzten Se- Laistungsangicht W shurg

mester e ; i

. Hacherfassung | l!

* Leistungsverbuchung: pretres
Verbuchung von Leistungen

* Leistungsverbuchung mit Nacherfassung (gegebenenfalls)

Wabhlen Sie lhre gewilinschte Funktion aus.
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AGNES-Priufendenfunktion: Hilfe fir Prifende Erstelldatum 26.07.2022

3. Aus- und Einblenden des Meniis
Um den Bildschirmplatz besser aus-

zunutzen, wird teilweise standard- e
malflig das Menu ausgeblendet. r————

Mit einem Klick auf Navigation ein- § ‘e

) i §oome §  Leistungsansicht
blenden wird es wieder dargestellt. | £ g wanien sie aus:
: % 1 Sommersemester 13 Termin 01
1] E 1 Sommersemestar 13 Termin 02 |
‘g Ll wintersemestar 12/13 TBrTin D1 tn | sovared by 415 dochedusindormstions-Systam armbh

Ein erneutes Ausblenden erfolgt mit
Klick auf Navigation ausblenden.  =:........

Semester; Winter 2013/14 ¥

abmaldon

Leistungsansicht
Bitte wihlen

atung
Compass-Hotline
WLAN-Zugang
Universitatshibliothek
Nawga&jﬁn aushlenden

BT e sy sl | Unter dan Linden & | £-10093 B

4. Leistungsansicht

Mithilfe dieser Funktion kdnnen Sie
die verbuchten Leistungen der letz-
ten Semester ansehen.

Zum Auswahlen einer bestimmten
Prufung navigieren Sie zunachst im
Prufungsbaum zur entsprechenden
Prufung.

Engish  Hifa  Sitemap  “olbil
Gebaude | Parsonen

Bearbeituna noch nicht aboeschlossen: @ 449
3209 Ha zu Statistik II [schriftlich];

(2 Teilnehmer); shgabe his SE.DQ.;
Prifer/in: Niels Michalski

Anschlie3end wird Ihnen eine Teil- §
nehmer*innenliste der ausgewahlten -
Prufung dargestellt.

il Bewertung Bewertungsart Status
[a]E] (O] e (o]

1,5 o] BE
Prsktiumn

Abschisden ExcaiExpon | | CSVeEspon Auswatisste

mit Tan: it Tan: it TaN,
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AGNES-Priufendenfunktion: Hilfe fir Prifende

5. Leistungsverbuchung

Erstelldatum 26.07.2022

Mithilfe dieser Funktion kdnnen Sie alle Leistungen einer Prifung verbuchen.

Sie sehen einen Prifungsbaum,
dessen Links Sie solange
folgen, bis Sie die zu
verbuchende Prufung gefunden
haben.

Wahlen Sie diese aus.

Leistungsverbuchung
Bitte wahlen Sle aus:
i

beitung noch nicht abgeschlossen:
3209 HA zu Statistik 11 [schriftlich];

(2 Teilnehmer); sbgabe bis@u.og.
Priifer/in: Niels Michalski

Anmerkung: Humbaldt-Unirarsatat sy Basln | Unbar dan Lindan 4 | 530089 Barlin | Pavarad by sl Hachsche

Sollten Sie die gewldinschte Priifung nicht finden, kann es zum einen daran liegen, dass flr
diese Priifung eine Online-Leistungsverbuchung nicht vorgesehen ist. Au3erdem ist es
moglich, dass die Bearbeitung der Priifung bereits durch Sie abgeschlossen wurde oder
Ihr Prafungsbtiro noch keinen Priifungstermin eingetragen hat.

Bewertungsart

Auf der Seite der Prifung finden
Sie eine Tabelle der angemeldeten
Studierenden. In diese Tabelle
werden die erbrachten Leistungen
eingetragen.

Prifur

igation sinblendan

Die Werte, die Sie eintragen
koénnen, finden Sie durch Klicken auf
die jeweilige Bewertungsart (hier: D).

Die moglichen Noten-Auspragungen
werden lhnen dann angezeigt.

Bitte beachten Sie:

Bei unbenoteten Prifungen tragen Sie bitte
++ (bestanden) oder -- (nicht bestanden)
in das Formularfeld Bewertung ein.

Sind Studierende nicht erschienen, so kénnen
Sie dies direkt verbuchen. Tragen Sie hierfir
anstatt der Leistung in das Formularfeld Be-
wertung ein NE (fir bewertete Priifungen)
bzw. ein UNE (fiir unbewertete Prtifungen) ein.

Leistungsverbuchung

Bewertungsart Status Yer.
wartung ule] i
5] an
AN
Imporieren
ExcolExped COVExper Aupwahisls
it Tan:
Noten-Auspragungen
BewArt Auspragungen Minimum  Maximum
1 100, 130, 170, 200, 230, 270, 300, 320, 370, 400, 500
Vermerk
Kurzel Text Note Rucktritt  Status  Vermerk
++ bestandene unbenotete Pr. BE ++
nicht bestand. unben. Pr. NB
AU Zulassung unter Vorbehalt AN AU
NE Micht erschienen 500 NB NE
UME  NE bel unbenoteten Prf, NB NE
v Anmeldung unter Vorbehalt AN uv
zZU Zulassung Praktikum AN zZu

Zuruck Auswahlseite

Das Verbuchen eines krankheitsbedingten Nichtteilnehmens an einer Priifung erfolgt wei-

terhin ausschlief3lich in den Priifungsbdiiros.
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AGNES-Priufendenfunktion: Hilfe fir Prifende Erstelldatum 26.07.2022

Zusatzinformationen in Spalte Kommentar

Abgabe-/Prufungsdatum

Das individuelle Abgabe- bzw. Priufungsdatum kann sehr individuell sein. Bei den Pri-
fungsinformationen wird das Datum ausgegeben, mit dem die Prifung angelegt ist. In der
Spalte Kommentar wird das Prifungsdatum ausgegeben, das dem Studierenden zugeord-
net ist. In den meisten Fallen ist das Datum identisch.

Letzter Versuch

Studierende, die diese Prufung im letzten Versuch ablegen, werden in dieser Spalte kennt-
lich gemacht. Dazu erscheint der Text Letzter Versuch! und in Klammern dahinter wirs die
aktuelle Anzahl der Versuche in Bezug zur maximalen Anzahl der Versuche gesetzt.

ewertungsart Status Vermerk Kommentar

B3 ONE]

A AN Letzter Versuch! (3/3) | Abgabe-/Priifungsdatum:
: 25.07.2022
A | AN Abgabe-/Priifungsdatum: 25.07.2022

Um wieder zur Teilnehmer*innenliste zurlickzukommen, klicken Sie bitte auf Zurtick. Der
Button Auswabhlseite fiihrt Sie zurtick zur Ubersicht aller Prifungen.
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AGNES-Priufendenfunktion: Hilfe fir Prifende Erstelldatum 26.07.2022

Eintragen der Leistungen

Variante: Direkteintragung der Leistungen im AGNES-Formular
Geben Sie die Leistungen der Teilnehmer*innen direkt in die Tabelle ein.

Variante: Export der Priifung und Import der Leistungen zuriick in das
AGNES-Formular

Sie kbnnen die Teilnehmenden der
Priifung als Tabelle im Excelformat Excel-Import _
. . . | Datei auswahlen |Keine ausgewahit Importieren
exportieren. Fur den Export bendti-
gen Sie eine TAN.

TAN: TAN: TAN: TAN:

Speichern Abschliefen ExcﬁExpon CSV-Export Auswahlseite

Al o _I'-_\- :-‘ » — 3649 Schule als padagogisches Handlungsfeld v
A 8 C D E F G H LA
(B 3649 Schlle als padagogisches Handiungsfelid

2

: | startHISsheet endHISshe
4 par sortname mtknr bewertung pstatus pvermerk pdatum semester
s 13649 ! d NMaSe 200 AN 01.07.2021 20202

s | 3649 . Y 100 AN 01.07.2021 20202

7 13649 Y : Swpe 200 AN 01.07.2021 20202

& |3649 r MRl (200 AN 01.07.2021 20202

s endHISshest

w0 W
€ *1

Die Daten der Studierenden im Tabellendokument sind so sortiert, wie der Duden die Sor-
tierung alphabetischer Namenslisten vorsieht. Das heil3t, dass Namenszusatze wie "von"
oder "Grafin von" nicht berticksichtigt werden. Wenn Sie die Sortierung nach z.B. Matrikel-
nummer bevorzugen, konnen Sie wie folgt in ihrem Tabellenbearbeitungsprogramm die
Sortierung anpassen: Markieren Sie die Tabelle innerhalb des Dokuments. Klicken Sie
dann auf Sortieren und wahlen Sie als Sortierschliissel mtknr aus. Sollten Ihnen als Sor-
tiermerkmal nur Spalte A-H vorgeschlagen werden, schalten Sie bitte unter Optionen
Bereich enthélt Spaltenbeschriftungen ein. (Eventuell sind die Bezeichnungen in [hrem
Programm ein wenig anders.)

Sie missen vor dem Importieren nicht die Originalsortierung wiederherstellen. Wichtig ist
nur, dass die Tabelle dieselben Studierenden enthalt und dieselbe Anzahl an Spalten und
Zeilen hat. Beim Einlesen orientiert sich AGNES an den Markierern StartHISsheet und
endHISsheet, diese dirfen auf keinen Fall entfernt oder an anderer Stelle als vor und hin-
ter der Tabelle stehen.

Tragen Sie nun in die Tabelle alle Leistungen der Stu- Excel Tmport
dierenden ein und importieren Sie im Anschluss die (Dol auswaien | i 364502 01ss | Imporfsren
modifizierte Tabelle Uber die Importfunktion.
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AGNES-Priufendenfunktion: Hilfe fir Prifende Erstelldatum 26.07.2022

Bitte beachten Sie:

Die zu importierende Tabelle muss der exportierten Tabelle in der Form entsprechen:
Fligen Sie keine Studierenden, Spalten oder Zeilen hinzu und entfernen Sie keine.

Auch die Dateibezeichnung muss bestehen bleiben. Sollten Sie zum Beispiel mehrfach
dieselbe Tabelle exportieren und in demselben Ordner speichern, so fligen géngige Be-
triebssysteme eine Nummerierung an den Dateinamen (,...(1).xIs”). Achten Sie also bitte
auf die Dateibezeichnung beim Import und benennen Sie die Datei ggf. um.

Ist die Tabelle importiert, sind die Daten nur in die Onlineansicht Ubertragen, Sie mussen
die Eintrage noch speichern, damit die Leistungen verbucht werden.

Speichern der Leistungen - das eigentliche Verbuchen

Speichern Sie lhre Eintrage, » e~
indem Sie eine TAN in das G _ —
Formularfeld unter dem Button : i
Speichern eingeben und klicken
anschlieRend auf diesen.

HUMBOLDT-UNIVERSITAT ZU BERLIN

Speichern Abs
4}, Impartieren

it TAN: it TAN: g CSVeERpon Auswahiseite

Beim Eintragen der Ergebnisse
in die Datenbank erscheint dann
folgende Warteseite:

ermann [mustermh] Rolie: Pr

¢ Bitte warten

Bitte haben Sie etwas Geduld, Thre Anforderung wird bearbeitet.
¢ Zu bearbeitende Datensétze: 2

Hurmboldt-Univassitat 1 Bain | Unber dan Undan & | ©-300%5 Berin | Povared b
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AGNES-Priufendenfunktion: Hilfe fir Prifende Erstelldatum 26.07.2022

Ist die Buchung abgeschlossen, wird
Ihnen die Eintragung der Prifungs-
ergebnisse mitgeteilt.

AGNE
Lehra

Leistungsverbuchung

2 prifun

Bitte beachten Sie:

Sollten Sie die Meldung erhalten,
dass die Leistungen nicht verbucht
werden konnten, da die Schnittstelle
nicht offen ist, so versuchen Sie es
bitte nach ein paar Minuten erneut.
Funktioniert es dann immer noch
nicht, melden Sie uns bitte den Feh-
ler (agnes@hu-berlin.de). Teilen Sie

Kommentar
Bewartungsart

i i E ® d [1] Ok, Datensatz wurde geandert.
Uns bltte Unbedlngt dle Fehlermel' i s ot e : OK, Datensatz wurde geandert,
dung mit und den Zeitpunkt des R —
Fehlers Klassenspiegel
Notenbereich Anzahl
unbenotet (0,00 - 0,00} [n]
sehr gut (1,00 - 1,50} 1
Hat aber alles R T e o
funktioniert, erscheint e 2
auch ein Klassenspiegel: e . —

Leistungen mit dem Yermerk "Nicht erschienen" werden im Klassenspiegel nicht berticksichtigt.

Veroffentlichen der Leistungen und Abschlieen der Verbuchung

Sobald Sie alle Ergebnisse einer
Prufung verbucht haben, konnen
Sie die Verbuchung der Prufung ab- &= e
schlieRen. Dadurch werden alle e
Leistungen verdffentlicht und es Ry
konnen danach keine weiteren Ver-
buchungen und ggf. Korrekturen an =
dieser Prufung durchgefuhrt wer-
den.

Bitte schlieBen Sie eine Prifung
so schnell wie méglich ab, damit
die Studierenden schnell ihre
Priifungsergebnisse erfahren.

Bowortung  Voriiffentlichen  Bewortungsart  Status  Vermerk  Kommentar

Speichern Abschli.ﬂ@en Excel-Export CEW-Export

Geben Sie hierflr eine TAN in das R,
Formularfeld des Buttons | |
AbschlieBen ein und bestatigen Sie

diese Transaktion mit Klick auf

AbschlieBen.

mit TAMN: mit TAN:
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Wollen Sie (noch) nicht die gesamte
Prufung abschliel3en, besteht die
Maoglichkeit, Prifungsergebnisse ein-
zeln zu veroffentlichen.

Leistungsverbuchung

Dafur aktivieren Sie das Feld Ja un- |
ter Veroffentlichen und bestatigen Sie .
diese Anderung mit einer TANund = =
dem Klick auf Speichern. So kbnnen =~
einzelne Studierende bei Vorhanden-
sein ihrer Note bereits das Ergebnis
einsehen.

Erstelldatum 26.07.2022

. . n Bewertung veridffentlichen
Bitte beachten Sie: . ©e
130 © Mein @ Ja
Unbenotete Leistungen sind hier - 20 @ tein € 1
ein Sonderfall. Wollen Sie einzelne .=~ "= =

Importioran

unbenotete Leistungen veroffentli-

Exsol Export

chen, so miissen Sie zusétzlich zum = .o ww e wow

Aktivieren des Radiobuttons Ja die
Leistung erneut in das Formularfeld
Bewertung eingeben (++ (bestan-

den) oder -- (nicht bestanden)).

Prisfung aning
Winter 2013/14 ¥

rmann (mus

Leistungsverbuchung

Priify

ation einblendan

Benotigen Sie eine Ubersicht fiir Ihre
Unterlagen, besteht die Mdglichkeit,
eine PDF-Datei zu erstellen:

FDF

B G
Teinehmerliste
ExcekExport

Klicken Sie hierzu auf das
PDF-Symbol der Teilnehmerliste.

Wambsldt Univarsitit 2u Barke

Das erzeugte Dokument ahnelt diesem:
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6. Leistungsverbuchung mit Nacherfassung

Leistungsverbuchung mit Nacherfassung ist so ahnlich wie Leistungsverbuchung.
Hier kbnnen Sie jedoch zusatzlich Studierende eintragen, die noch nicht erfasst sind.

Nutzen diese Funktion mit Vorsicht! Es finden keine Voraussetzungspriifungen statt,
so dass es moglich ist, Leistungen fur Studierende zu verbuchen, obwohl diese die
Priifung nicht ablegen kdnnen sollten.

Navigieren Sie zur gewtinschten Prifung, dies erfolgt wie unter Leistungsverbuchung
beschrieben, nur ist hier der Einstiegspunkt der MenlUpunkt Leistungsverbuchung mit
Nacherfassung. Wird Ihnen dieser nicht angezeigt, sind Sie nicht berechtigt, Leistungen
per Nacherfassung zu verbuchen.

In einer Tabelle werden Ihnen nun
Studierende angezeigt, ahnlich
wie der bei Leistungsverbu- T
chung. Wollen Sie Studierende . wcunsserbuchung mi achertessung
hinzufiigen, kénnen Sie diese in = T

die freien Felder eintragen.

Geben Sie dazu die Matrikelnum-
mer des/der Studierenden in das

Feld Matrikelnr. ein. Tragen Sie T , T —
dann die erbrachte Leistung indas = o S O T :

Feld Bewertung ein. EH I * Wl iy

Verbuchen Sie die Leistung durch fiti
Klick auf Speichern. Sie erhalten A
im Anschluss die Rickmeldung, ’
dass neue Datensatze angelegt
wurden.

Bitte beachten Sie:

Sollte folgende Fehlermeldung
erscheinen: “Der Studiengang
des/der Studierenden mit Matrikel- :
nummer 6543216 konnte nicht
eindeutig bestimmt werden.*, so it
kann die eingegebene Matrikel- R N T o
nummer nicht mit Studiengdngen e R —
in Verbindung gebracht werden, '
denen diese Prlifung zugeordnet ist. In diesem Fall wird keine Leistung verbucht. Wenden
Sie sich in diesem Fall an das Prtifungsbliro.

OK, neuer Datensatz wurde angelegt.

Haben Sie alle Prufungsergebnisse verbucht, schlie3en Sie bitte die Verbuchung ab oder
veroffentlichen Sie die Einzelleistungen gezielt, beachten Sie hierfir den Absatz: Veroffent-
lichen der Leistungen und AbschlieRen der Verbuchung unter Leistungsverbuchung.
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7. E-Mail an Studierende, die sich zu Priifungen angemeldet
haben, versenden

Sie koénnen alle Studierenden, die sich zur Prifung angemeldet haben, per E-Mail kontak-
tieren. Dies schlief3t alle Status der Prifungsanmeldung ein (AN-Angemeldet, BE - bestan-
den, NB - nicht bestanden, EN - endgultig nicht bestanden), auch kénnen E-Mails an Stu-
dierende gesendet werden, welche aus Krankheitsgriinden nicht an der Prufung teilneh-
men konnten.

Voraussetzung ist, dass lhre E-Mail unter Dienstadresse in der Personenbearbeltung
eingetragen ist.

Ihre E-Mail-Adresse ist die
Absendeadresse und zwingend fur
den Versand nétig. Sollte lhre
E-Mail-Adresse nicht eingetragen
sein, geben Sie sie bitte unter

"Verwaltung — Personliche Daten
andern" ein oder wenden Sie sich
bitte an Einrichtungsadministrie-
rende lhrer Einrichtung.

Muster, Mia - Detailseite

Sie finden den Link zur E-Mail-
Funktion in der Leistungsansicht ei-
ner Prifung, unter der Uberschrift
Priifungsinformationen, direkt
unter dem Link PDF-Ubersicht:
Teilnehmerliste als PDF-Datei.

Leistungsansicht

Priifungsinformationan

Nawigation eirbanden

Er lautet Kommunikation: E-Mail
an Studierende senden.

Folgen Sie diesem Link, werden
Ihnen alle Studierenden in einer
Tabelle angezeigt. Sie haben hier
die Moglichkeit zu sortieren, z.B.
nach Namen oder nach Prifungs-
status.
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Wahlen Sie nun die gewiinschten
Studierenden aus und klicken Sie
auf Weiter:

E-Mail an Studierende senden
Priifung: 5059 Impl. DB-Systemen

Hilfetext
Batte wahlen Sie die Studierenden aus, denen Sie eine Mall schicken mochten. Kiicken Sie bitte nach der Auswahl auf Weiter!

Newigation einbienden

AN
[ w82
] = L 8E 1 20192 o1 Kisissur
] BE 1 FLICER Klau
13 1 20192 o Klaussur
—— NB 1 ELECERY Klaussur

Nun sind Sie in der Maske, in der
Sie den Inhalt der E-Mail eintragen
kdnnen. Sie kdnnen hier Variablen
nutzen, z.B. [Pruefung], diese wer-
den beim E-Mail-Erstellen dann er-
setzt.
Sollten Sie in dieser Maske feststel-
len, dass Sie versehentlich nicht
die Studierenden ausgewabhlt ha-
ben, denen Sie eine E-Mail senden
mochten, so kbnnen Sie dies korri-
gieren, indem Sie mit dem Zurtick-
Button zur Auswahl zurtickkehren.
Sind Sie mit der Auswahl der
Adressat*innen zufrieden und ha-
ben die Eingabe der Nachricht ab-
geschlossen, so versenden Sie die " Tt
E-Mails mittels = : C -
Nachricht versenden. At g st angemebdet BE: bestanden NB: Die Prifung murde nich bestanden € endgig nicht bestanden

E-Mail an Studierende senden
Prifung: 5059 Impl. DB-Systemen

Hilferext

MNawigation eirblanden

5 & Stat Versuch  Semest

Sie erhalten eine Rickmeldung
zum E-Mail-Versand und zusatzlich
eine E-Mail an Ihre E-Mail-Adres-
se, allerdings ohne die ersetzten
Variablen.

Nawiganicn eingienden
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Erstelldatum 26.07.2022

8. Priifungsprotokoll fiir die Studierenden erstellen

Sind Priufungsprotokolle fiir eine Prifung nétig, so kénnen diese Priifungsinformationen

von den Verbuchenden fir die Studierenden erstellt werden. Der Modul 13002 Grundkurs Kultur / Tdentitat

Link dazu findet sich unter den Prifungsinformationen. Faritg 1395 Ostasien Madulabschlussprufung
Prifer<in Harald Salomon

Prilfungsprotokoll

Gbar sine Priffeg im Stuciangang Bachelor of Al an Avan/AlTEakon U 1
im FachMogul 3 Sonstigo Profurgen und .

Varsuch im Sommersomotter 2021,

Pritungiform: Hiusabon

Stiharondanpuswess und PATBpas lagen vor. Joltan
1GOnAEM GOprot ol ten
Bel Gruzpeng/nag ARZaN 81 Kanaarinnan

Prifungadatom: 30.09.2021 Begen un  Ende v

B G (s gt B e s 1 Bl A S s - )

Profungsnote: By b d - Bagrty

T

AT REELER P T DT R ¢

Prifungsform Hausarbeit

Teilnehmer 15
Prifungsdatum 30.09.2021
Semester 20211

PDF-Ubersicht: Teilnehmerliste EEEk
PDF-Ubersicht: Teilnahmeliste - Aufsicht
PDF-Ubersicht: jizcel

Klassenspiegel Prifungsprotokoll

Fur diese Prufung ist leider kein Klassenspiegel verfugbar.

Das PDF enthélt alle Priifungsprotokolle der teilnehmenden
Studierenden. Fir jede*n Studierenden werden u.a. folgende
Informationen angegeben:

. Namen der*s Studierenden
. Namen der*s Priifenden
. Ankreuzmoglichkeit (Ja/Nein): "Studierendenausweis

und PA/Reisepass lagen vor"

. Ankreuzmaoglichkeit (Ja/Nein): "Identitat gepriuft"

. Ankreuzmaoglichkeit (Ja/Nein): "Flihlen Sie sich gesund-
heitlich in der Lage, die Priifung zu absolvieren?"

Es ist vorgesehen, dass das Dokument von Beisitzer*in und
Prifenden unterschrieben wird.

9. Teilnahmeliste fiir die Priifungsaufsicht erstellen

Wird eine Teilnahmeliste fur die die Prifung beaufsichtigende Per- Priifungsinformationen
son bendtigt, so kann diese erstellt werden. Der Link dazu findet Modul 13002 Grundkurs Kultur / Tdentitat
Prifung 1296 Ostasien Modulabschlussprafung

sich unter den Prifungsinformationen.

AGNES - Priifungsservice online

Teilnahmeliste - Aufsicht

Modul: 13002 Grundkurs Kultur f Identitat
Prifung 1396 Ostasien Modulabschlussprifung (Hausarbeit)
Prifungsdatum:  30.09.2021 im Sommersemester 21 / Termin 01
Uhrzeit
Prisfer*in: Dr. B. Beispiel
= — Student'in ist
Matrikelne. Nachname, Voraame Versuch Legitimation o o b Lage EICBNis
L
24567 dumtmaen, Simons '
Bachelor of Ans/Kulturwissenschaftkein LATKemfach/z014
35678 Mster Mans '
Bachelor of i i L
1M Mstertrou, Frida
Datum Unferschift
Crushdanm: Dinsiog, 00 Nevsmber 2021 et ten 1

Priifer®in Harald Salomon
Prifungsform Hausarbeit

Teilnehmer 15
Prifungsdatum 30.09.2021
Semester 20211

PDF-Ubersicht: Teilnehmerliste
PDF-Ubersicht: jizcel
PDF-Ubersicht: Prufungsﬂb

Teilnahmeliste - Aufsicht

Klassenspiegel

Fiir diese Priifung ist leider kein Klassenspiegel verfligbar.

In dieser Liste sind die Studierenden nach den studierten
Studiengangen sortiert aufgefiihrt. Die Tabelle enthalt des
Weiteren folgende Spalten:

. Namen der*s Studierenden

. Namen der*s Prifenden

. Legitimation

. Student*in ist gesundheitlich in der Lage

. Ergebnis

Das Dokument kann unterschrieben und mit Datum verse-
hen werden.
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10. Mdogliche auftretende Probleme

Leistungsverbuchung allein ist schon ein komplexer Vorgang, aber wenn eine Vielzahl von
Prufer*innen die Priufendenfunktion von AGNES nutzen und parallel dazu in Prifungsbu-
ros verbucht wird, kbnnen Zustande entstehen, die nicht erwartet wurden.

Fall: Sie haben derzeit keine Auswahlméglichkeiten erscheint, obwohl
Prifungen zum Verbuchen vorhanden sein miissen

Veroffentlichte Prifungen kénnen nicht mehr tber die AGNES-Prifendenfunktion bearbei-
tet werden. Werden diese Prifungen z.B. ins neue Semester kopiert, weil sie dort auch

angeboten werden sollen, wird auch die Eigenschaft, dass die Prifung nicht mehr tber die
Prufendenfunktion bearbeitet werden kann, mitkopiert (Feld 'Note sichtbar' mit 'J' belegt.).

Losung: Nach dem Kopieren der Orgsatze muss eine Anderung vom Priifungsbiiro an
den neuen Prifungen vorgenommen werden. Beachten Sie hier bitte auch die Hinweise
auf Seite 6 der Schulungsunterlagen des Prifungsservice

Fall: Leistungen sind verbucht, die Studierenden sehen diese aber
nicht

Wird mit der Prifendenfunktion gearbeitet, werden die Leistungsdatensatze der Studieren-
den dementsprechend markiert. Diese Markierung ermaoglicht ein verstecktes Eintragen
der Leistungen, um Korrekturen zu erméglichen, ohne dass diese von Studierenden online
eingesehen werden konnen. Alles, was mit einer TAN bestatigt werden muss, setzt diese
Markierung. Wurde z.B. eine Liste exportiert, in diese Leistungen eingetragen und diese
Liste dann dem Prifungsbiro zum Verbuchen gegeben, sind die Leistungen der Studie-
renden zwar verbucht, aber nicht von diesen einsehbar, da tUber die Prifendenfunktion das
Veroffentlichen explizit mit AbschlieBen erfolgen muss.

Losung: Die Verbuchenden dieser Prifung speichern diese Prufung in AGNES mithilfe ei-
ner TAN und veroffentlichen diese Prifung im Anschluss durch Eingabe einer weiteren
TAN.

Fall: Priifung soll veroffentlicht werden, AGNES meldet, dass es
ungespeicherte Leistungen gibt

Das Speichern von veranderten Datenséatzen und das Veroffentlichen der gesamten Pri-
fung sind unterschiedliche Prozesse, die nicht immer gleichzeitig ausgefihrt werden kon-
nen.

Ldsung: Bitte gehen Sie zurtick zur Prifungsansicht, speichern Sie diese durch TAN-Ein-
gabe und verdffentlichen Sie die Priufung mithilfe einer weiteren TAN.
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Fall: Student hat keinen Priifungsanspruch mehr unterbindet Aktionen
wie Export, Speichern, Abschliel3en

Haben Studierende durch diese oder eine andere in der Zwischenzeit verbuchte Leistung
den Status EN (endgiiltig nicht bestanden) erreicht, so kénnen keine weiteren Anderungen
an den Leistungsdatensatzen dieser Studierenden lber die Prifendenfunktion mehr erfol-
gen. Leistungsverbuchung kann aber immer durch die Prufungsburos erfolgen.

Ldsung: Wenn fur die Studierenden ohne Prifungsanspruch noch Leistungen zu verbu-
chen sind, melden Sie diese bitte dem Prufungsbiro. Wenden Sie sich danach an uns und
teilen Sie uns Prufungsdaten und Matrikelnummer mit, damit wir diese Leistung der Stu-
dierenden handisch vero6ffentlichen. Ist dies erfolgt, konnen Sie ungehindert die Prifen-
denfunktion nutzen.

Fall: Sie haben eine Ecxel-Liste mit Studierenden exportiert, der Import
scheitert, weil auf der Liste mehr Studierende sind als unter
Leistungsverbuchung erwartet

Studierende, die in der Zeit der Prufung krank waren und dies dem Prifungsbiro nachge-
wiesen haben, werden krank gemeldet und erscheinen nicht mehr in der Liste der Studie-
renden, fur die Sie Leistungen verbuchen dirfen. Krankmeldungen werden i.d.R. erst nach
dem Prufungstermin verbucht. Haben Sie die Excelliste vor dem Verbuchen von Krankmel-
dungen erstellt, enthalt Ihre Liste mehr Teilnehmende. Der Import der zu gro3en Liste
scheitert.

Lésung: Bei kleinen Prifungen ware es eine Losung, erneut eine Exceltabelle zu expor-
tieren und die Leistungen in die neue Liste einzutragen. Bei grof3en Prufungen mit hohen
Teilnahmezahlen ist dies nicht empfehlenswert. Offnen Sie in diesem Fall dieselbe Priifung
unter Leistungsansicht, hier werden lhnen alle Studierenden, die zur Prifung angemeldet
waren, angezeigt. Sie kdnnen die Krankmeldungen leicht identifizieren, wenn Sie bei Stan-
dardsortierung das Ende der Tabelle betrachten. Studierende mit Krankmeldung haben
den Eintrag KR in der Spalte Vermerk. Loschen Sie nun in Ihrer Exceltabelle die Zeile(n)
der/s krankgemeldeten Studierenden heraus. Da nun die Anzahl der Teilnehmenden lhrer
Liste wieder mit der in AGNES Ubereinstimmt, kbnnen Sie lhre Liste Uber die Leistungsver-
buchung importieren.

11. Logout

Vergessen Sie nicht, sich am Ende ... i s01524 + =
der Sitzung abzumelden, um Miss-  abngiden R
brauch durch Dritte zu vermeiden, " ers eemenn sl fele friei
Melden Sie sich bitte mit einem Klick | gum e

auf Abmelden ab.

AGNES -
Lehre und Prifung online

o

Nach dem Logout erscheint ein Si-
cherheitshinweis (siehe rechts).

Mochten Sie sich nach Ihrem Abmel-
den gleich wieder anmelden, so kli-
cken Sie bitte auf Zuriick zur Start-

Sicherheitshinweis - bitte sorgfiltig lesen!
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AGNES-Priufendenfunktion: Hilfe fir Prifende Erstelldatum 26.07.2022
seite und melden sich wieder an.
Hinweis:

Diese Hilfe ist in im angemeldeten Zustand in AGNES einsehbar in Deutsch und Englisch
unter agnes.hu-berlin.de > Hilfe > Hilfe zur Priifendenfunktion
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